
Softskill-Seminar

Präsenz oder online –  

Sie haben die Wahl!

Nehmen Sie entweder vor Ort 

oder online teil.

Seminare für die Interne Revision

Das professionelle  
Prüfungsinterview



SOFTSKILL-SEMINAR

Ziel des Seminars

Sie lernen, Prüfungsinterviews 
professionell vorzubereiten, souverän 
zu steuern, aktiv zuzuhören und die 
gewonnenen Informationen unmittelbar 
sicher in konkrete Prüfungsergebnisse 
umzusetzen. 

Ihr Seminarleiter

Heinz-Josef Botthof
Leiter Management 
Training, 
msg systems ag

Dauer: 	 1 Tag 
Preis:	 990 € zzgl. MwSt. [Präsenz] 
	 890 € zzgl. MwSt. [Online] 
inkl. Seminarunterlagen sowie in Präsenz 
Business Lunch und Kaffeepausen 
Zeiten: 	 9.30 – 18.00 Uhr 
Web: 	 www.haub.de/h13430

Termine

20. März 2026 | Eschborn bei Frankfurt/M. 
22. September 2026 | Online-Seminar

CPE  
8 Stunden für CIAs

Special
Interaktive Übungen zu 
typischen Prüfungsinterviews  
und Fragestellungen aus dem 
Prüfungssalltag sowie Diskussion von 
Lösungsstrategien 

Prüfungsinterviews gehören zu den wirkungsvollsten Werkzeugen der Internen 
Revision im Prüfungsprozess – und zugleich zu den anspruchsvollsten. Denn ob 
prüfungsrelevante Informationen gewonnen, Widersprüche aufgedeckt, Risiken klar 
benannt und Ergebnisse belastbar gesichert werden können, hängt maßgeblich  
von der Gesprächsführung ab. Ein professionelles Prüfungsinterview entscheidet 
damit oft über die Qualität und den Erfolg einer gesamten Prüfung. Der Interne 
Revisor ist gefordert, in der jeweiligen Situation die richtige Frageform einzusetzen 
und gezielt offene und geschlossene Fragen zu integrieren. Ein weiterer wichtiger  
Part der Interviewtechnik ist das exakte Zuhören. 

 

Die Eckpunkte bei der Vorbereitung des Interviews
 ❯ Das Ziel der Prüfung definieren
 ❯ Wer soll befragt werden?
 ❯ Professionelle Planung von Interviews
 ❯ Dokumentenstudium als Basis
 ❯ Welche Risiken und Unsicherheiten werden erwartet?

Die Toolbox an Fragetechniken
 ❯ �„Wer fragt, führt!“ – Fragen als mächtige Werkzeuge 

in der Gesprächssteuerung
 ❯ Der offene Dialog in positiver Atmosphäre
 ❯ Offene Fragen zur Informationssammlung
 ❯ �Mit W-Fragen Details ergründen – Wer? Was? Wann? Wo? Warum? 

Wie? Wozu? etc.
 ❯ Durch geschlossene Fragen Festlegungen erreichen
 ❯ Antworten prüfen und verifizieren

Rhetorik und Wirkung im Interview
 ❯ Der Einstieg entscheidet über den Erfolg
 ❯ Empfängerorientierte Kommunikation – klar, wertschätzend, zielgerichtet
 ❯ �Wort, Tonfall und Körpersprache gezielt nutzen – warum nonverbale Signale 

auch so wichtig sind
 ❯ �Umgang mit Widerstand – Deeskalation, Einwände aufgreifen und 

Brücken bauen

Aktives Zuhören als Merkmal guter Kommunikation
 ❯ Zuhören – verknüpfen – verifizieren – bestätigen
 ❯ Hinterfragen und präzisieren
 ❯ Fakten und Meinungen trennen und belegen
 ❯ Qualitative und quantitative Informationen sinnvoll kombinieren

Der gelungene Gesprächsabschluss
 ❯ Strukturierte Zusammenfassung mit Kernaussagen und offenen Punkten
 ❯ Vereinbarungen und Verantwortlichkeiten aufzeigen
 ❯ Nächste Schritte abstimmen und Follow-up planen
 ❯ Positiver Abschluss – Wertschätzung, Transparenz, weiteres Vorgehen

Besonderheiten bei Online-Interviews
 ❯ Präsenz vs. Online – Pro & Contra, Effizienz, Tiefe, Beziehungsebene
 ❯ Besonderheiten bei der Körpersprache vor der Kamera
 ❯ Interviewdauer und Konzentration – Taktung, Pausen, digitale Ermüdung
 ❯ �Technik- & Datenschutz-Check – Tools, Aufzeichnungen, Einwilligungen, 

Protokolle

Das professionelle Prüfungsinterview
klar strukturieren – gezielt führen – sicher dokumentieren



So erreichen Sie uns
Website:	 www.haub-seminare.de
E-Mail:	 anmeldung@haub-seminare.de
Telefonisch:	 +49 6196 50952-300
per Post: 	 HAUB + PARTNER GmbH   ·   Postfach 56 09   ·   65731 Eschborn

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Sollte mehr als eine Person desselben Unternehmens an 
demselben Seminar teilnehmen, bieten wir ab der zweiten Person 10% Preisnachlass. Bis zu vier Wochen vor Veranstaltungstermin können Sie 
kostenlos stornieren. Danach oder bei Nichterscheinen des Teilnehmers berechnen wir die gesamte Teilnahmegebühr. Die Stornierung bedarf der 
Schriftform. Selbstverständlich ist eine Vertretung des angemeldeten Teilnehmers möglich. Alle genannten Teilnahmegebühren verstehen sich zzgl. 
der gesetzlichen MwSt. und sind bei den jeweiligen Seminaren genannt.

Seminarhotel
Bei Präsenzseminaren teilen wir Ihnen spätestens drei Wochen vor Seminarbeginn das konkrete Seminarhotel und alle notwendigen Informationen mit. 
Benötigen Sie bereits jetzt weitere Hotelinformationen? Dann hilft Ihnen unserer Teamleiter Kundenservice Stephan Wolf gerne weiter.

Werbewiderspruch / Datenschutz 
Wenn Sie der Verarbeitung Ihrer Daten für Werbezwecke widersprechen oder eine erteilte Einwilligung widerrufen möchten, genügt jederzeit eine 
kurze Nachricht an unseren Datenschutzbeauftragen per E Mail an datenschutz@haub-seminare.de oder per Post an die oben genannte Adresse. Dies 
gilt ebenso, wenn Sie aus Gründen, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben, der Verarbeitung ihrer Daten widersprechen wollen.
Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter www.haub-seminare.de/datenschutz.

Ich berate Sie gerne persönlich
Stephan Wolf
Teamleiter Kundenservice 
Tel.: +49 6196 50952-300 
kundenservice@haub-seminare.de

Seit über 35 Jahren steht die HAUB + PARTNER GmbH für exzellente Weiterbildung im Bereich der Internen Revision. 
Als führender Anbieter im deutschsprachigen Raum bieten wir Fach- und Führungskräften maßgeschneiderte 
Bildungsangebote, die auf die wachsenden Anforderungen und vielfältigen Aufgaben der Internen Revision 
abgestimmt sind. 

Seminare für die Interne Revision

Haben Sie weitere Fragen zu unserem Seminarangebot?

Darum ist HAUB + PARTNER Ihre beste Wahl

Bequem und schnell zu unseren Seminaren 
mit dem DB Event-Ticket

Weitere Informationen zu Preisen und zur Ticketbuchung  
erhalten Sie mit Ihrer Anmeldebestätigung zur Veranstaltung 
oder unter www.haub-seminare.de/bahn

Systemanforderungen für unsere Online-Seminare
	✔ Internetzugang, aktueller Browser
	✔ Headset bzw. Lautsprecher, Mikrofon und Webcam
	✔ Wir nutzen das Meeting-Tool Zoom. Bitte überprüfen  

Sie mit diesem Link die Systemkompatibilität:  
https://zoom.us/test

	✔ Sie erhalten vorab die digitalen Seminarunterlagen

Ihr direkter Weg zur Anmeldung  
www.haub.de/h13430

Das professionelle Prüfungsinterview


