
www.haub-seminare.de
Seit über 30 Jahren Ihr kompetenter Partner für Revisions-Seminare

Grundlagenseminar

Microsoft 365® in der  
Internen Revision



GRUNDLAGENSEMINAR

Ziel des Seminars

Sie lernen anhand zahlreicher Praxisbeispiele 
die Vielfalt der Microsoft 365-Tools kennen 
und erfahren, welche Revisionsprozesse Sie 
damit digitalisieren und optimieren können.

Info

Dauer:  1 Tag 
Preis:  990 € zzgl. MwSt. [Präsenz] 
  890 € zzgl. MwSt. [Online] 
Zeiten:  9.30 - 18.00 Uhr 
Web:  www.haub.de/04H7146

Termin

10. September 2024 | Köln

CPE  
8 Stunden für CIAs

Ihr Seminarleiter

Hans-Willi Jackmuth
Geschäftsführer, 
addResults GmbH

Special
Integrierte Live-Demos zu den spezifi-
schen Funktionalitäten und Einsatzmög-
lichkeiten der Microsoft 365-Produkte in 
der Internen Revision und Erstellung einer 
eigenen Revisionsapp 
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Auch die Interne Revision muss mit der technologischen Entwicklung Schritt halten. Pa-
pierchecklisten, altertümliche Revisionstools und statische Arbeitsmethoden haben längst 
ausgedient. Sie müssen durch agile und optimierte Arbeitsweisen sowie eine moderne 
Kommunikation ersetzt werden. Administrative und dokumentierende Aufgaben müssen 
digitalisiert und eine dynamische Zusammenarbeit gefördert werden. Per Knopfdruck sollte 
erkenntlich sein, welchen Stand die Prüfung konkret hat. Microsoft 365 bietet mit seinem 
umfangreichen Funktionsumfang optimale Möglichkeiten für ein digitales und produktiveres 
Arbeiten in der Internen Revision und garantiert dabei die Einhaltung aller Revisionsstandards.

Seminarablauf

Microsoft 365 – ein Quantensprung zur Internen Revision 4.0
 ❯ Revisionsprozesse 4.0 – was bedeutet das für die Zukunft?
 ❯ Methoden einer erfolgreichen Prozesssteuerung
 ❯ Aufstellung einer digitalen Revision
 ❯ Revisionssteuerung über iPhone und iPad – geht das? Es geht!

Die bunte Welt von Microsoft 365 – mehr als nur Word und Excel
 ❯ Microsoft 365 auf einen Blick
 ❯ Die Produkte von Microsoft 365 im Überblick
 ❯ Die Benutzerführung in den Produkten
 ❯ Herausforderungen und Grenzen beim Einsatz von Microsoft 365

MS Teams
 ❯ Optimale Gestaltung der Zusammenarbeit (“Collaboration”)
 ❯ Parallele Bearbeitung der Dokumente 
 ❯ Teambesprechungen und Telefonieren

MS Power Apps
 ❯ Produktive Gestaltung der Abläufe über Oberflächen
 ❯ Schnelles Suchen und Finden von Unterlagen
 ❯ Transparenter Dokumentationsprozess

MS Power Automate
 ❯ Automatisierung von wiederkehrenden Aufgaben
 ❯ Implementierung eigener, auf Trigger basierende Workflows
 ❯ Verknüpfung mit Diensten wie z. B. Encodian

MS Power BI
 ❯ Auswertung von Daten in Echtzeit
 ❯ Interaktive Visualisierung der Daten
 ❯ Erstellung eigener Dashboards und Berichte

Add-On-Tools
 ❯ Die hilfreichsten Add-Ons für Microsoft 365 im Überblick
 ❯ Sinnvolle Ergänzung der Funktionalitäten und Erhöhung der Produktivität

Microsoft 365 im Revisionsalltag – Anwendungsbeispiele aus der Praxis
 ❯ Konkrete Umsetzungsideen in der Internen Revision
 ❯ Prüfung oder Team – Umsetzung in Teams, Channels etc.
 ❯ Steuerung der Revisionsprozesse mit Microsoft 365
 ❯ Grenzen und Stolpersteine beim Einsatz von Microsoft 365 in der Internen Revision 

®Microsoft und Microsoft 365 sind eingetragene Markenzeichen der Microsoft Corporation, 
Redmond.

Microsoft 365® in der Internen Revision
Das neue Werkzeug für digitale, agile und intelligente Revisionsprozesse



Anmeldung
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Name/Vorname  

Position/Abteilung  

Name/Vorname  

Position/Abteilung               10% PREISNACHLASS AB DEM 2. TEILNEHMER

Name/Vorname  

Position/Abteilung               10% PREISNACHLASS AB DEM 2. TEILNEHMER

Firma 

Straße/Postfach 

PLZ/Ort 

Telefon/Fax 

E-Mail 

Datum                                  Unterschrift 

Ansprechpartner/in im Sekretariat 

Anmeldebestätigung bitte an  Abteilung

Rechnung bitte an  Abteilung 

Mitarbeiter:   BIS 100   100 – 200   200 – 500   500 –1000   ÜBER 1000

E-Mail: anmeldung@haub-seminare.de
Tel.: + 49 (0) 6196/50952-300
Fax.: + 49 (0) 6196/50952-310
Post:  HAUB + PARTNER GmbH 

Postfach 56 09 
65731 Eschborn

Datenschutzhinweis
Die Haub + Partner GmbH, Düsseldorfer Str. 36, 65760 Eschborn, mit ihren Dienstleistern, die Ihre personenbezogenen Daten in unserem Auftrag verarbeiten (im Folgenden: Haub + Partner, 
wir, uns) ist verantwortlich für den Schutz und die Sicherheit Ihrer Daten. Sie erreichen uns und unseren Datenschutzbeauftragten unter dieser Anschrift oder per E Mail unter datenschutz@ 
haub-seminare.de. Wir verarbeiten die personenbezogenen Daten aus Ihrer Anmeldung zu Veranstaltungen zunächst zur Bearbeitung Ihrer Anmeldung und zur Rechnungsstellung (Art. 6 Abs. 
1 b der Datenschutz-Grundverordnung, DSGVO). Damit wir Ihnen Informationen über interessanten Angebote zur beruflichen Weiterbildung von uns und unseren Partnerunternehmen aus der  
Management Circle Gruppe (Management Circle AG, Management Circle Verlag GmbH und Haub + Partner GmbH, alle Düsseldorfer Str. 36, 65760 Eschborn) anbieten können, verarbeiten wir die 
Daten aus Ihrer Anmeldung und Teilnahme an unseren Veranstaltungen außerdem für Kundenanalysen und Postwerbung, auch im Interesse unserer Partnerunternehmen aus der Management 
Circle Gruppe, an die Ihre Anschriftendaten auch für deren Postwerbung übermittelt werden können (Art. 6 Abs. 1 f DSGVO). Diese Vorgehensweise gilt auch für jede andere Form der Daten- 
erhebung direkt bei der betroffenen Person (z.B. Downloads). Sofern die Adressdaten nicht direkt bei Ihnen erhoben wurden, stammen sie aus öffentlich zugänglichen Quellen (z.B. Internet).

Mit Ihrer jederzeit widerruflichen Einwilligung informieren wir Sie per E Mail (§ 7 Abs. 2 Nr. 3 UWG) über unsere Angebote zur beruflichen Weiterbildung. Unsere Veranstaltungsteilnehmer informieren  
wir hierüber auch telefonisch (§ 7 Abs. 2 Nr. 2 UWG). Wenn Sie uns im Zusammenhang mit Ihrer Teilnahme an einer unserer Veranstaltungen Ihre E-Mail-Adresse mitgeteilt haben, informieren 
wir Sie ebenfalls per E-Mail über weitere Veranstaltungen, die den von Ihnen gebuchten ähnlich sind (§ 7 Abs. 3 UWG). Dem können Sie selbstverständlich jederzeit widersprechen (siehe unten).  
Darüber hinaus informieren wir Sie mit Ihrer jederzeit widerruflichen Einwilligung  auch einmalig telefonisch zu einem von Ihnen jeweils angegebenen Thema (§ 7 Abs. 2 Nr. 2 UWG).

Ihre Vertragsdaten und die dazugehörigen Dokumente speichern wir für 10 Jahre (§ 147 Abs. 3 AO), sonstige Handels- und Geschäftsbriefe für 6 Jahre (§ 257 Abs. 4 HGB). Ihre für Werbezwecke 
erhobenen Daten verarbeiten wir, bis Sie dem widersprechen oder Ihre Einwilligung widerrufen. Bei Vorliegen der gesetzlichen Voraussetzungen haben Sie hinsichtlich Ihrer Daten die Rechte 
auf Auskunft, Berichtigung, Löschung, Einschränkung der Verarbeitung, Widerspruch gegen die Verarbeitung (siehe unten) und Datenübertragbarkeit sowie das Recht auf Beschwerde bei einer 
zuständigen Datenschutz- Aufsichtsbehörde.

Ihr Widerspruchsrecht: Wenn Sie der Verarbeitung Ihrer Daten für Werbezwecke widersprechen oder eine erteilte Einwilligung widerrufen möchten, genügt jederzeit eine kurze Nachricht an  
unseren Datenschutzbeauftragen per E Mail an datenschutz@haub-seminare.de oder per Post an Haub + Partner GmbH, Datenschutz, Postfach 56 09, 65760 Eschborn. Dies gilt ebenso, wenn Sie 
aus Gründen, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben, der Verarbeitung ihrer Daten widersprechen wollen.

Weitere Informationen zum Datenschutz erhalten Sie unter www.haub-seminare.de/datenschutz.

Anmeldebedingungen
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Sollte mehr als eine Person desselben Unternehmens an demselben Seminar teilnehmen, bieten wir 
ab der zweiten 10% Preisnachlass. Bis zu vier Wochen vor Veranstaltungstermin können Sie kostenlos stornieren. Danach oder bei Nichterscheinen des Teilnehmers berechnen wir die gesamte 
Teilnahmegebühr. Die Stornierung bedarf der Schriftform. Selbstverständlich ist eine Vertretung des angemeldeten Teilnehmers möglich. Alle genannten Teilnahmegebühren verstehen sich zzgl. 
der gesetzlichen MwSt. und sind bei den jeweiligen Seminaren genannt.

MAP-MARKED

Seminarhotel

Bei Präsenzseminaren teilen wir  

Ihnen spätestens drei Wochen  

vor Seminarbeginn das konkrete 

Seminarhotel mit allen notwendigen 

Informationen mit.

Melden Sie sich jetzt an! 
www.haub.de/04H7146

Ja, ich/wir melde(n) mich/uns zu folgendem HAUB + PARTNER-Seminar an: 

Microsoft 365® in der Internen Revision

Termin: 
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